TM Zarzad Transportu Rzeszow, dnia 27 lipca 2026 1.
)Z Miejskiego w Rzeszowie

Dyrektor Zarzadu Transportu Miejskiego w Rzeszowie
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy
Podinspektora w Dziale Finansowo-Ksiggowym

Ogloszenie kierowane jest do wszystkich os6b spelniajgcych wymagania, bez wzgledu na pleé

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki: ekonomia, finanse, rachunkowosé,

- co najmniej 2-letni staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych, w tym co najmniej roczne do$wiadczenie na stanowisku
zwigzanym z rachunkowoscig lub finansami,

- kandydat musi posiada¢ petng zdoIno$¢ do czynnosci prawnych, korzysta¢ z pelni praw publicznych, nie by¢ skazanym prawomocnym
wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe oraz cieszyé sig
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepiséw ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, prawo zaméwien
publicznych, o rachunkowosci oraz aktéw prawa regulujgcych zasady gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych
z zakresu sprawozdawczosci budzetowej, rachunkowoéci budzetowej,

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu samorzadu miasta Rzeszowa,

- biegla znajomo$¢ obslugi komputera, w tym Microsoft Office (Word, Excel),

- sprawne wyszukiwanie i sortowanie przepiséw prawa i informacji z zakresu finansdw publicznych i rachunkowosci budzetowej,

- umiej¢tnosé pracy w zespole, wysoka kultura osobista,

- umiej¢tnos¢ rozwigzywania problemdw i pracy pod presjg czasu,

- sumienno$¢, zdyscyplinowanie, terminowos$é w wykonywanej pracy.

3. Zakres wykonywanych zadaih na stanowisku:

- przygotowywanie i kompletowanie dowodéw finansowo-ksiggowych i kwalifikowanie ich do uj¢cia w ksiggach jednostki,

- kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw w zakresie rachunkowosci budzetowej oraz ich dekretacja zgodnie z obowiazujacym

zakladowym planem kont i klasyfikacja budzetowa,

- uzgadnianie rozrachunkdw, wprowadzanie danych do systemu ksiggowego,

- miesi¢ezne uzgadnianie zapiséw na wybranych kontach ksiegowych,

- sporzadzanie wydrukdéw z ksigg rachunkowych dla wybranych kont,

- czynne uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan budzetowych i finansowych,

- sporzadzanie przelewdw bankowych,

- obsluga bankowosci elektronicznej,

- inwentaryzacja wybranych kont ksiggowych, w szczegélnodci w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji,

- prowadzenie pomocniczej ewidencji z wykorzystaniem zestawien i arkuszy Office,

- wspdludzial w obsludze Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),

- wspomaganie Glownego Ksiggowego w czynnosciach i zadaniach realizowanych przez Dzial Finansowo-Ksiggowy,

- przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji do archiwizacji.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca wykonywana jest w pelnym wymiarze czasu pracy, w systemie jednozmianowym w godzinach 7:30-15:30, w siedzibie Zarzadu

Transportu Miejskiego w Rzeszowie. Stanowisko wyposazone jest w sprzgt komputerowy i biurowy. Praca wymaga obstugi komputera

powyzej 4 godzin dziennie.

4. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Zarzadzie,

w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:

- Curriculum vitae (CV) lub zyciorys - opatrzone wlasnorgcznym podpisem oraz numerem telefonu kontaktowego lub adresem e-mail;

- list motywacyjny — opatrzony wlasnorgeznym podpisem;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy zawodowej ($wiadectwa pracy, aktualne zaswiadczenia),

- kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, dostepny na stronie: www.ztm.erzeszow.pl w zakladce Kariera
w ZTM,

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych opatrzone wlasnorgeznym podpisem oraz biezgcg datg, dostgpne na stronie wwuw.ztm.erzeszow.pl w zakladce Kariera.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie ZTM w Rzeszowie osobiscie lub pocztg na adres: ZTM w Rzeszowie
ul. Trembeckiego 3, 35-234 Rzeszéw (pokdj nr 32) w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko pracy Podinspektora
w Dziale Finansowo-Ksiggowym” w terminie do dnia 10 sierpnia 2026 r., decyduje data wyplywu dokumentéw do ZTM w Rzeszowie.

Aplikacje, ktére wplyng do ZTM w Rzeszowie po terminie nie bgda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na
stronach  internetowych:  (www.bip.um.erzeszow.pl.  www.ztm.erzeszow.pl)  oraz na  tablicy ogloszen ZTM  na
ul. Trembeckiego 3.
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Dokumenty aplikacyjne sporzadzone w jgzyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysigglego.

Kandydaci, ktdrzy spelnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze, zostang poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o terminie i migjscu przeprowadzenia kolejnego etapu postgpowania rekrutacyjnego.

Zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) w Zarzadzie Transportu Migjskiego
w Rzeszowie obowigzuje procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpezych, stanowigca zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 26/2024 Dyrektora Zarzadu Transportu Miejskiego w Rzeszowie z dnia 06 wrzesnia 2024 r. Niniejsze zarzgdzenie dostepne
jest w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa w zakladce przypisanej dla ZTM w Rzeszowie oraz na stronie internetowej ZTM
w Rzeszowie — Informacja dla sygnalistow.

Zgodnie z art. 13 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r, (Dz. Urz. UE L119 z dnia 4 maja 2016
r.), dalej zwanego: RODO oraz ustawg o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) informujg sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw — Zarzad Transportu Miejskiego w Rzeszowie,
ul. Trembeckiego 3, 35-234 Rzeszow, e-mail: ztm@ztm.erzeszow.pl;

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych — e-mail: iod@ztm.erzeszow.pl, lub pisemnie na adres administratora. Wiecej
informacji na stronie internetowej: ztm.rzeszow.pl/rodo;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze na
podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO), w zwigzkn =z art. 22' Kodeksu pracy, ustawg =z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych oraz — w przypadku kandydata korzystajgcego z uprawnienia wynikajgcego z ustawy —
ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych.

4. W przypadku zatrudnienia w wyniku naboru dane osobowe Pani/Pana beda przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U z 2011 r. Nr 14 poz. 57 z pézn. zm.). Dane osobowe pozostalych
kandydatéw przechowywane bgda przez okres 3 miesigey od dnia zakonczenia procedury naboru, tj. od dnia zatrudnienia kandydata
wylonionego w naborze (nabdr rozstrzygnigty) lub od dnia opublikowania informacji o wyniku naboru (w przypadku niewylonienia
kandydata). Dotyczy to rowniez ofert, nie spelniajgcych wymaga formalnych oraz tych, ktére wplynely do biura po uplywie
wyznaczonego terminu skladania dokumentéw. Po uplywie tego terminu dokumenty aplikacyjne kandydatéw zostang komisyjnie
zniszczone. W przypadku kandydatéw, ktérzy spelnili wymagania formalne i zakwalifikowali si¢ do kolejnego etapu naboru, dane
osobowe w zakresie imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania w my$l przepisow Kodeksu cywilnego przechowywane beda
w dokumentacji z przeprowadzonego naboru z uwzglgdnieniem okreséw przechowywania okreslonych w obowigzujgeych przepisach
prawnych, w tym przepisach archiwalnych;

5. Posiada Pani/Pan prawo dostgpnosci do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania (gdy dane sg nieprawidlowe lub
niekompletne), usunigcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym), ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
— Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Szczegélowe warunki mozliwoscei realizacji ww. praw zawiera rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego RODO;

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22' Kodeksu pracy i ustawy o pracownikach
samorzadowych jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest
dobrowolne;

7. Odbiorcami bgda podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa. W zakresie odbiorcéw danych osobowych informacja
o wynikach naboru w zakresie imienia i nazwiska jest zamieszczana w rozumieniu Kodeksu cywilnego na stronie BIP UM Rzeszowa
oraz na tablicy ogloszen ZTM w Rzeszowie.
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